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Wil jij een sleutelrol spelen in het versterken van medezeggenschap binnen een
organisatie die dagelijks bijdraagt aan schoon en veilig water in Nederland? Bij
AQUON zoeken we een ambtelijk secretaris die de OR inhoudelijk én
organisatorisch ondersteunt.

Ambtelijk Secretaris OR | AQUON | 18 uur per week
max. €61.593,- bruto per jaar o.b.v. 36 uur | Houten

Jouw uitdaging als Ambtelijk Secretaris OR

Als ambtelijk secretaris OR ben je de drijvende kracht achter het reilen en zeilen van onze
ondernemingsraad. Je combineert juridische en bestuurlijke kennis met organisatorisch talent. Je
denkt mee, adviseert, organiseert en bewaakt de processen. Zo zorg je dat de OR optimaal
functioneert en écht het verschil kan maken binnen onze organisatie.

Wat ga je doen?
Inhoudelijke ondersteuning
e Je adviseert de OR over procedures op basis van de Wet op de Ondernemingsraden (WOR).
e Jesignaleert relevante ontwikkelingen en jurisprudentie en stelt hierover notities op.
e Je helpt bij het opstellen van brieven, verslagen en het jaarverslag.
e Je ondersteunt bij de OR-begroting en het bewaken van het budget.
e Je coacht nieuwe OR-leden en draagt bij aan teamontwikkeling.
Organisatie en administratie
e Je verzorgt correspondentie, verslaglegging en het bijhouden van het OR-archief.
e Je organiseert OR-verkiezingen en ondersteunt bij communicatie naar medewerkers.
Vergaderingen en overleg
e Je bereidt vergaderingen voor en verzorgt de agenda en stukken.
e Je neemt deel aan overleg met de WOR-bestuurder en het dagelijks bestuur van de OR.
e Je bewaakt termijnen, opvolging van actiepunten en zorgvuldige verslaglegging.

Wat vragen we van jou?

Je hebt:

e MBO(+) of HBO werk- en denkniveau;

e Kennis van de WOR, bijbehorende jurisprudentie en relevante wet- en regelgeving.

e Ervaring met administratieve en secretariéle werkzaamheden.

e Vaardigheid in het opstellen van notities en het geven van adviezen in overlegsituaties
e Organisatiesensitiviteit en een nauwkeurige, zelfstandige werkhouding.



Wat bieden we jou?
Wij bieden jou:
e Een trotse, innovatieve en kwaliteit gedreven organisatie waar de communicatielijnen kort en
direct zijn en wij vol passie bezig zijn met ons vak.
e Een klantgerichte organisatie waarbinnen jij met je collega’s, ieder vanuit zijn of haar
specialisme, enorm belangrijk werk doet. Namelijk werken aan de waterkwaliteit van Nederland;
e De functie van Ambtelijk Secretaris OR is ingeschaald in schaal 8 van de CAO Werken voor
Waterschappen. Afhankelijk van je ervaring wordt het salaris bepaald, met een bruto
maandsalaris tussen de € 3234,- en de € 4242,- voor 36 uur per week (maximumjaarsalaris van
€61.593,- inclusief 21% individueel keuzebudget)
e Flexibele arbeidsvoorwaarden, zoals:
o 21% IKB, dit kun je onder andere inzetten voor vakantietoeslag, eindejaarsuitkering of het
kopen van extra vakantiedagen;
o 6.000 euro per 5 jaar aan Persoonsgebonden Basis Budget, waarmee persoonlijke
ontwikkelings-en opleidingsmogelijkheden gefinancierd kunnen worden;
e Een goede pensioenvoorziening bij het ABP;
Mogelijkheid tot hybride werken met bij behorende reis-en/of thuiswerkvergoeding.

Interesse en solliciteren?

Leuk dat je interesse hebt. Wij ontvangen graag je sollicitatie! Je kan je sollicitatie via onze website
kenbaar maken. Wij kijken uit naar jouw bericht en nemen zo spoedig mogelijk contact met je op.
Wil je (eerst) meer wilt weten over de vacature en/of AQUON? Bel dan met HR (088 0302512). Wij
staan je graag te woord.

Over AQUON

AQUON is de ideale partner voor watergerelateerd onderzoek. Vanuit onze deskundigheid bieden wij
dagelijks inzicht in waterkwaliteit en geven wij advies aan onze aangesloten waterschappen en
hoogheemraadschappen in gebied Midden- en Zuid-Nederland. Er werken bij ons ruim 200
medewerkers. Samen werken wij aan schoon water en creéren we met elkaar een duurzaam
leefgebied, veilig zwemwater en schoon oppervlaktewater. Want goed water is goed leven!

Meer weten over AQUON? Kijk dan op onze website www.AQUON.nl. Hier vind je onder andere onze
bedrijfsfilm en krijg je inzicht in onze werkwijze, bijvoorbeeld als het gaat om zwemwatercontrole en
medicijnresten onderzoek.

AQUON werft zelf. AQUON stelt er geen prijs op dat bedrijven op basis van deze advertentie ongevraagd hun diensten
aanbieden.


http://www.aquon.nl/

